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APRESENTACAO

O Trabalho de Conclusao de Curso-TCC, é compreendido como um trabalho
académico e pode ser elaborado em diferentes formatos. Os trabalhos académicos
sao conceituados pela ABNT como:

Documento que representa o resultado de estudo, devendo expressar
conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado da
disciplina, médulo, estudo independente, curso, programa e outros ministrados.
Deve ser feito sob a coordenagédo de um professor orientador. (ABNT, 2005, p.3.).

O objetivo deste guia é orientar docentes e discentes, bem como
instrumentaliza-los como modelo padrdo na apresentacdo dos trabalhos
académicos, principalmente as monografias, tornando este como um instrumento
Unico a ser utilizado durante a orientacao de trabalhos de conclusdo de curso, até o
lancamento do Manual da Facex.

Este guia segue o padrao da NBR 14724:2005 da Associacao Brasileira de
Normas Técnicas - ABNT, bem como das NBRs 6023:2002; 6024:2003; 6027:2003;
6028:2003; 6034:2005; 10520:2002; 12225:2004. Para uma melhor visualizacao e
entendimento das normas citadas, foram utilizados apéndices que devem ser
consideradas meras ilustragoes.

A Coordenacéao ressalta ainda o agradecimento a todos os professores e

colaboradores que construiram esta versao.
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1 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO: MONOGRAFIA

Monografia € uma palavra de origem grega, que indica a escrita sobre um
unico tema, ou seja, o trabalho monografico deve referir-se a um estudo sistematico
de um assunto em particular, que traga alguma contribuicédo a ciéncia.

Os Trabalhos de Conclusao de Curso, no formato de Monografia, obedecem a
uma estrutura que se divide em trés partes: elementos pré-textuais, textuais e pés-
textuais de acordo com as Normas DE Informacdo e Documentacdo da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, para os Trabalhos Académicos adota-se a

NBR 14724:2005, cuja estrutura e elementos norteadores estdo no quadro abaixo.

Estrutura Elementos

Capa (obrigatério);

Pré-textuais Lombada (obrigatério)

Folha de Rosto (obrigatério);

Anverso da Folha de Rosto (obrigat6rio);
Verso da Folha de Rosto (obrigatorio);
Errata (opcional);

Folha de Aprovacéao (obrigatério);
Dedicatoria(s) (opcional);
Agradecimento(s) (opcional);

Epigrafe (opcional);

Resumo na lingua vernacula (obrigatorio);
Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio);
Lista de ilustragdes (opcional);

Lista de tabelas (opcional);

Lista de abreviaturas e siglas (opcional);
Lista de Simbolos (opcional);

Sumario (obrigatério).

Introducéo;
Textuais Desenvolvimento;
Conclusao.
Referéncias (obrigatorio);
Pés-textuais Glossario (opcional);

Apéndice(s) (opcional);
Anexo(s) (opcional);
Indice(s) (opcional).

Fonte: (ABNT, 2005, p.3)




1.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Os elementos pré-textuais sdo as partes que antecedem ao conteudo do
trabalho. Alguns dos elementos pré-textuais sdo considerados obrigatérios e outros
opcionais, conforme descrito a seguir: Capa (obrigatério); Lombada (obrigatério)
Folha de Rosto (obrigatério); Anverso da Folha de Rosto (obrigatério); Verso da
Folha de Rosto (obrigatério); Errata (opcional); Folha de Aprovacao (obrigatério);
Dedicatéria(s) (opcional); Agradecimento(s) (opcional); Epigrafe (opcional); Resumo
na lingua vernacula (obrigatério); Resumo em lingua estrangeira (obrigatério); Lista
de ilustracdes (opcional); Lista de tabelas (opcional); Lista de abreviaturas e siglas
(opcional); Lista de Simbolos (opcional); Sumario (obrigatério).

1.1.1 Capa

A capa (Apéndice A) deve conter as seguintes informacdées em maiusculas:
nome da Instituicdo; nome do curso; nome do autor; titulo; subtitulo (se houver em
letras minusculas); local (cidade) da Instituicdo onde deve ser apresentado; ano de
conclusao da Pesquisa/entrega.

Como regra de apresentacao, a capa dos TCC’s do Curso de Graduagéo em

Direito da FACEX, deve seguir os seguintes padrdes:

o Encadernacéao a francesa;

o Vermelho Rubi (fosco);

J Cor das letras: dourada;

o Fonte 12 para as Letras da capa;

o Letras mailsculas e negrito somente na capa;

J Espacejamento 1,5 entre linhas.

o O espaco entre, o nome do curso e do autor é 2 x 1,5



O tratamento dos TCC’s fora dos padrdes ora estabelecidos para efeito
artistico ou cultural, poderd ser dado nas ocasides de Banca Examinadora,
comunicacoes cientificas, edicoes extras, dentre outros. Entretanto, para a entrega
na Biblioteca, ndo serdo aceitos TCC’s fora das normas de apresentacao

estabelecidas Institucionalmente.

1.1.2 Lombada

A lombada é considerada um elemento opcional, definida como parte da capa
do trabalho que redne as margens internas das folhas, de acordo com ABNT, para a
lombada adota-se a NBR 12225:2004.

Porém, para o curso de Graduagdo em Direito da FACEX, este elemento
torna-se obrigatorio. (ver apéndice B)

Deve seguir 0s seguintes critérios:

Conter o nome do Autor, Titulo, subtitulo (se houver) e ano de publicacéo;

As informacdes devem estar dispostas longitudinalmente, de cima para baixo,
de maneira que possibilite a leitura quando a monografia estiver deitada com face
voltada para cima;

A cor das letras deve ser dourada e a fonte de tamanho 12;
o No caso de TCC's a Lombada é para a versao final, em encadernacao a

francesa com o padrao definido pelo CNPq.

1.1.3 Folha de Rosto

A folha de rosto deve conter os elementos essenciais a identificacdo do
trabalho, de acordo com ABNT. Para a elaboracdo da mesma, adota-se a NBR
14724:2005. Divide-se em duas partes: anverso da folha de rosto e verso da folha

de rosto.
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1.1.3.1 Anverso e Verso (ou frente e verso) da Folha de Rosto

Elemento obrigatorio que contém as informacdes essenciais a identificacdo do
trabalho (Apéndice C).

No anverso da folha de rosto dentre os elementos obrigatorios, consta Autor,
Titulo, Natureza do trabalho com identificacdo inicial (Dissertagcdo, Monografia,
Projeto, Relatério, etc.), devendo ser alinhada do meio da mancha (leiaute da
pagina) para a margem direita, justificado e com espacamento simples, o nome do
Orientador precedido da identificagcdo de titulacdo (Doutor = Dr. / Meste = M.Sc.
etc.), Local e Data.

Como regra de apresentacdo, o anverso da folha de rosto deve seguir os
seguintes padrdes:

o Fonte de tamanho 12;

o Nome do autor, titulo do trabalho, a palavra Orientador é seguida do nome
completo do professor, devendo estar apenas com a primeira letra mailsculas,
as outras letras sdo minusculas sem negrito como toda a folha. O espacejamento
entre linhas é de 1,5;

o O espaco entre o titulo e a natureza do trabalho é de 2 espacos de 1,5.

1.1.3.2 Verso da Folha de Rosto

No verso da folha de rosto deve conter a ficha catalografica. Essa ficha
devera ser elaborada na Biblioteca da IES.

Para a elaboracdo da ficha catalografica (Apéndice D) € necessario que o
aluno faca a sua solicitacao junto a Secao de Processamento Técnico-PT da
Biblioteca Senador Jessé Pinto Freire/FACEX. A ficha & obrigatéria e devera ser
elaborada antes da defesa da banca e da encadernagédo a francesa. O depodsito
Legal na IES deve ser feito diretamente no setor de PT na biblioteca.
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1.1.4 Folha de Aprovacao

A folha de aprovagao (Apéndice E) € composta pelos elementos pertinentes

ao trabalho e a Banca Examinadora:

o Nome do autor;
o Titulo e subtitulo;
o Natureza do trabalho, contendo qual o tipo do trabalho, objetivo, grau, nome

da instituicdo e area de concentracdo (alinhado a direita e com espagcamento

simples com recuo de 7cm);

o A data da defesa (local, dia, més e ano);

o Colocar a expressao Banca Examinadora (em negrito)
o Nome dos integrantes da banca para assinatura;

o Toda a pagina centralizada.

O nome do autor, titulo, subtitulo, data de aprovacao e nomes dos integrantes
da banca com as respectivas titulagbes. Deve ser digitado em fonte 12 e
espacejamento 1,5 entre linhas.

Apenas a natureza do trabalho deve ser digitada com espacejamento simples
entre linhas.

Na versao definitiva (encadernacdo a francesa), deve conter a folha de
aprovacao (desprendida para uso da Biblioteca), com as respectivas assinaturas da

banca examinadora ou do orientador.

1.1.5 Dedicatdria(s)

Folha sem titulo, onde o autor presta homenagem ou dedica seu trabalho. O
texto deve ser digitado com fonte tamanho 12 e com espacejamento entre linhas 1,5
(Apéndice F).
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1.1.6 Agradecimento(s)

Folha onde o autor do trabalho faz agradecimentos dirigidos aqueles que
contribuiram de maneira relevante (oficial) e amigavel a elaboracao do trabalho. A
folna é intitulada com a palavra AGRADECIMENTOS, centralizada em letra
maiuscula e com negrito. De acordo com a ABNT, para sua elaboragao, adota-se a
NBR 14724:2005.

O texto deve ser digitado em fonte tamanho 12 e com espacejamento entre
linhas 1,5 (Apéndice G). Deve haver dois espagos de 1,5 entre o titulo e o texto.

1.1.7 Epigrafe

Folha sem titulo, onde o autor apresenta uma citagdo, seguida da indicagcao
de autoria o conteldo deve estar relacionado com a matéria tratada no corpo do
trabalho.

O texto deve ser digitado em fonte 12, e com espacejamento entre linhas 1,5,
sem aspas, alinhada do meio da mancha (leiaute da folha) para a margem direita
(Apéndice H).

1.1.8 Resumo em Lingua Vernacula

O Resumo (Apéndice 1) é um elemento obrigatério de acordo com a NBR
6028:2003, em paragrafo americano (todas as linhas alinhadas abaixo uma das
outras), constituido de uma sequéncia de frases concisas e afirmativas do tema
desenvolvido no trabalho. Deve ressaltar o objetivo, a perspectiva tedrico-
epistemoldgica a metodologia aplicada, os resultados e as conclusdes do

documento.
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Quanto a redacao, deve-se usar o verbo na voz ativa (presente do indicativo)
e na terceira pessoa do singular (ele, o assunto); evitar o uso da primeira pessoa do
singular, e possuir o numero minimo de 150 e maximo de 500 palavras.

As palavras-chave devem ser apresentadas abaixo da redacdo do resumo
alinhadas a margem esquerda, separadas entre si por ponto e também finalizadas
por ponto, precedidas pela expressao "Palavras-chave:” (em negrito). Como forma
de apresentacéo, o titulo RESUMO, vem em caixa alta, centralizado e em negrito. O
Titulo e o texto devem estar em fonte 12 e com espaco 1,5 entre linhas.

1.1.9 Resumo em Lingua Estrangeira

Elemento obrigatério que possui as mesmas caracteristicas de conteudo e
apresentacao do resumo da lingua vernacula. Deve ser digitado em folha separada,
posterior ao resumo, sendo em outro idioma. (Ver Apéndice J)

Os idiomas mais usuais sao: inglés — Abstract, em espanhol — Resumen, em

francés —Resume. Obedece a mesma regra do resumo em lingua vernacula.

1.1.10 Lista de llustracoes

Sao listas de desenhos, figuras, fotos, fluxograma, esquemas, graficos,
mapas, organogramas, plantas, quadros, entre outros, que acompanham o texto.

Devem ser elaborados de acordo com a ordem apresentada no texto, com
cada item designado pelo seu nome especifico, acompanhado do respectivo nimero
da pagina. Quando necessario, recomenda-se a elaboracdo de lista prépria para
cada tipo de ilustracao.

Como forma de apresentacéo, os titulos LISTA DE ILUSTRACAO, LISTA DE
FIGURAS etc., devem estar em caixa alta, negrito e centralizado. As demais
descricoes devem ficar em caixa baixas, em fonte 12 e com espacejamento 1,5

entre linhas.
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1.1.11 Lista de Tabelas

Segundo as Normas de Apresentacao Tabular do IBGE, as tabelas devem
obedecer a uma padronizacao: excluidos os titulos, serdo delimitadas, no alto e em
baixo, por tragos horizontais grossos, preferencialmente; a tabela ndo deve ser
delineada a direita e a esquerda, por tracos verticais; é facultativo o emprego de
tracos verticais para separagao das colunas no corpo da tabela.

Devem ser elaboradas de acordo com a ordem apresentada no texto, com
cada item designado por seu nome especifico e numero de pagina. Como forma de
apresentacao, o titulo LISTA DE TABELAS, deve estar em caixa alta, negrito e
centralizado. As demais descricdes devem ficar em caixa baixa, em fonte 12 e com

espacejamento 1,5 entre linhas.

1.1.12 Lista de Abreviaturas e Siglas

Lista em ordem alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto,
seguidas das palavras ou expressdes correspondentes escritas por extenso. Como
forma de apresentacao, seu titulo deve estar em caixa alta, centralizado.

O Titulo e o texto devem estar separados por um travessao, em fonte 12 e

com espacejamento de 1,5 entre linhas (Apéndice K).

1.1.13 Lista de Simbolos

Simbolos sdo sinais que substituem o nome de uma coisa ou de uma agao. A
lista de simbolos deve ser elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto,
com seu devido significado. Como forma de apresentacao seu titulo deve estar em
caixa alta, negrito e centralizado. O Titulo e o texto devem estar em fonte 12 e com

espaco 1,5 entre linhas.
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1.1.14 Sumario

E definido pela enumeragéo das principais divisdes, secdes e outras partes de
uma publicacdo. Deve apresentar a mesma ordem e grafia no conteudo do trabalho.
Seu titulo apresenta-se centralizado e com a mesma grafia das seg¢des primarias
(letra maiuscula e em negrito). De acordo com a ABNT, para a sua elaboracgéo,
adota-se a NBR 6027:2003. Os elementos pré-textuais ndo devem constar no
sumario, apenas os indicativos dos capitulos, que devem ser alinhados a esquerda,
seguidos por pontinhos e a pagina inicial do assunto a que o capitulo se refere
(Apéndice L). Este € o ultimo elemento pré-textual.

1.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais devem obedecer a divisdo de acordo com as
orientagcbes metodoldgicas. O conteudo desta etapa abrange a Introducao,

Desenvolvimento e Conclusao.

1.2.1 Introducao

Parte introdutéria do TCC. Apresenta o trabalho anunciando o assunto. O
texto da introducao deve conter:
a) Tema - definicio da area a ser pesquisada, possibilitando ao leitor o
conhecimento do que vai ser estudado no trabalho.
b) Delimitacao do tema — Delimita o periodo, seleciona especificando o aspecto do
tema, que sera objeto de estudo.
c) Definicao do problema — Toda pesquisa precisa possuir como pressuposto, um
problema. A formulacdo do problema ou problematica permite selecionar com
precisao o campo de atuagcao da pesquisa, ja que o tema possui uma amplitude que
comporta varios estudos e interpretacées. Portanto, apds a escolha do tema, o

16



pesquisador devera delimita-lo, a partir da situagcdo problema. Esta etapa requer
bastante objetividade e clareza.

OBS: Na introducado nao responda ou procure solucionar a problematica abordada.
d) Hipoteses — A hipotese é formulada com a finalidade de abordar o problema da
pesquisa. Sua fungao €& propor explicacdes para certos fatos ou fendbmenos e tem
como caracteristica a formulagcéo provisoria da verdade. Para tanto, esta deve ser
testada, a fim de ser constatada ou refutada, quanto a sua validade. E partindo da
formulacéo do problema, que se propde a elaboracao das hipéteses.

E importante ressaltar que

[...] alguns estudos, pelo proprio recorte conceitual epistemoldgico, podera
ndo construir hipoteses. Entretanto, serd necesséria densidade tedrica
suficiente para que se reconheca nos objetivos e na justificativa, os
pressupostos que fundamentam as questbes-problema a serem
investigadas e a auséncia de hipoteses previamente estabelecidas.(RIO
GRANDE DO NORTE, 2009, p19).

e) Objetivos — Divide-se em Obijetivo Geral e Objetivos Especificos.

e Objetivo geral — 0 que se pretende alcancar com a pesquisa, com referéncia
ao tema;

e Objetivos especificos — acbes particulares, que viabilizem alcangcar o
objetivo geral. Unem-se aos assuntos enfocados na pesquisa (delimitacdo do
tema).

f) Justificativa — apresentacao de elementos de ordem teoérica, pratica e social que
justificam a escolha do tema, sua importancia e pertinéncia académica, social e
pessoal.

g) Metodologia empregada — esclarecimento, de forma sucinta, sobre como o
assunto sera tratado. Deve constar quais 0s caminhos que serao percorridos para se
chegar aos objetivos propostos e qual o plano adotado para o desenvolvimento da
pesquisa, tipo de pesquisa, universo da pesquisa, instrumentos de coleta de dados,
analise e interpretacao dos dados. A metodologia deve ser detalhada e argumentada
em uma secao prépria, apresentando o porqué da escolha da estratégia

metodoldgica para o estudo em questao.

17



. A introducéo, conforme ja foi referido, € uma seqiéncia légica que aborda
todos esses elementos ja descritos. Esta deve ser apresentada em texto unico, sem
a necessidade de divisdo em subsecdes ou topicos.

E importante salientar que ao final da introducdo, deve ser feito um registro
sobre o0s conteudos que serdo desenvolvidos no referencial tedrico, relativos ao
tema, juntamente com os autores que fundamentardo a pesquisa, seguindo a
disposicao da ordem dos conteudos que o leitor encontrara ao longo do trabalho.

1.2.2 Desenvolvimento

E a parte central de um trabalho cientifico. Nela sdo apresentados os
argumentos que sustentam e justificam o objeto de estudo. Esses argumentos
deverao ser discutidos seguindo uma sequéncia légica em torno da idéia principal,
levando em consideracao a coeréncia do texto como um todo.

O Desenvolvimento constara de, aproximadamente, 05 capitulos, divididos
em subsecdes. Essas secbes, evidentemente, ndo devem ser feitas de forma
aleatéria, tem uma sequéncia logica, sendo decorrentes da necessidade de
organizar a exposi¢cao do contetdo, conforme a linha de raciocinio adotada.

Os titulos das secdes e subsecdes devem exprimir a idéia exata e precisa do
conteudo do item que o intitulam.

Baseado nessa estrutura o desenvolvimento deve conter o referencial teérico.
Esse situa o leitor acerca do estado atual em que se encontram as pesquisas na
area e refere-se ao levantamento dos estudos publicados sobre o assunto
pesquisado.

E nesse momento que o autor também busca fundamentar teoricamente a
pesquisa, a fim de validar ou refutar o problema e as hipéteses propostas, ou da
coeréncia/pertinéncia do seu problema e condicdes para refletir sobre o0 mesmo.

Na fundamentacdo teérica o autor deve embasar todo seu conteldo em
autores conceituados na area, decorrendo através de citagdes diretas ou indiretas.

Orienta-se que as citagdes nao sejam muito freqlentes, nem longas, o que

pode caracterizar o trabalho com um aspecto de compilacao.
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E desaconselhavel tanto a completa auséncia quanto o excesso de citagdes
no trabalho cientifico.
Consta, ainda, nessa etapa, a descricao detalhada da metodologia e, em

alguns tipos de pesquisa, a analise e interpretacdo dos dados coletados.

1.2.3 Conclusao

Nao significa a construgdo de uma idéia nova, nem é um resumo do trabalho.
Consiste numa sintese interpretativa dos principais argumentos expostos no
desenvolvimento.

E decorréncia légica e natural do resultado obtido através da pesquisa
realizada.

Nesse sentido as conclusdes devem informar:

o Se a pesquisa resolveu, ampliou a compreensao ou mostrou novas relagcoes

face ao problema proposto como ponto de partida da pesquisa;

Se as hipéteses foram validadas ou refutadas (no caso de havé-las);

o Se os objetivos foram alcangados;

o Se a metodologia utilizada foi suficiente e adequada para o desenvolvimento
da pesquisa;

o Se as referéncias selecionadas corresponderam as expectativas do estudo e

qual o posicionamento do aluno frente aos resultados obtidos.
De acordo com esses resultados o aluno podera sugerir novas abordagens ao
tema estudado para futuras pesquisas.

A conclusdo deve ser breve, exata, concisa e convincente.

19



1.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Sao os elementos que estdo contidos apds os elementos textuais do trabalho,
constituidos de:

o Referéncias (obrigatorio);
o Glossario (opcional);

o Apéndice (opcional);

o Anexos (opcional);

. indice (opcional).

1.3.1 Referéncias

Elemento obrigatério de acordo com a ABNT - NBR 6.023:2002. As
referéncias correspondem a relacao bibliografica das obras citadas, consultadas ou
indicadas pelo autor como fundamentais em relacdo ao conteldo pesquisado na
monografia.

Inclui varias fontes de informacao, livro, folheto, manual, guia, anais, catélogo,
enciclopédia, dicionario, trabalhos académicos (monografias, dissertacoes e teses),
periddicos, artigos de revistas, CD Rom, fita de video, mapas e pesquisas em bases
de dados e sites.

As referéncias sédo alinhadas somente a margem esquerda do texto. Usa-se
espaco simples entre as linhas de uma mesma referéncia e dois espagos simples
entre cada indicacao.

Referéncias com até 3 (trés) autores, repetem-se os autores entrando pelo
sobrenome em caixa alta e separa-se com ponto-e-virgula (;) entre eles. Quando
houver mais de 3 (irés) autores, indica-se apenas o primeiro, acrescentando-se a
expressao et al.

Ressalta-se que ndo se usa mais a nomenclatura “referéncias bibliograficas”

ou “bibliografia”, a nomenclatura atual é, simplesmente, REFERENCIAS.
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1.3.2 Glossario

Elemento opcional de acordo com a ABNT adota-se a NBR 14724:2005,
elaborado em ordem alfabética. Refere-se a relagdo de palavras ou expressdes
técnicas de uso restrito ou de sentido obscuro, utilizada no texto e acompanhadas
das respectivas definigoes.

1.3.3 Apéndice(s)

Elemento opcional de acordo com a ABNT adota-se a NBR 14724:2005,
refere-se ao texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua
argumentacdo, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho. Excepcionalmente,
utiizam-se letras mailsculas dobradas, na identificacdo dos anexos, quando
esgotadas as 23 letras do alfabeto.

A palavra apéndice deve ser escrita em letra maiuscula, sem negrito e com

fonte tamanho 12.

1.3.4 Anexo(s)

Elemento opcional de acordo com a ABNT adota-se a NBR 14724:2005,
refere-se ao texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de
fundamentacdo, comprovagao e ilustracdo. Os anexos sao indicados por letras
maiusculas e consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos. Excepcionalmente,
utiizam-se letras mailsculas dobradas, na identificacdo dos anexos, quando
esgotadas as 23 letras do alfabeto.

A palavra ‘Anexo’ deve ser escrita em letra maiuscula, sem negrito e com

fonte tamanho 12.
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1.3.5 indice(s)

Elemento opcional de acordo com a ABNT adota-se a NBR 6034. Refere-se a
lista de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado critério, que localiza e
remete para as informagdes contidas no texto. As palavras s&o descritas em ordem
alfabética e devem indicar a pagina em que se encontram no texto. Sdo digitadas
em fonte de tamanho 12, com espaco 1,5 entre linhas.

1.4 CRITERIOS NORMATIVOS

1.4.1 Espacejamento e Tamanho da Fonte

De acordo com a ABNT adota-se a NBR 14724:2005, todo o texto deve ser
digitado em papel branco no formato A4, usando-se apenas o anverso das folhas
com excecao da folha de rosto em cujo verso € colocada a ficha catalografica. Deve
ser utilizada a fonte Arial, tamanho 12 e letras na cor preta para todo o texto, espaco
1,5, excetuando-se as citagées com mais de trés linhas, notas de rodapé, paginagcao
e legendas das ilustragdes e tabelas, onde se utiliza a fonte menor de tamanho 10.

Utiliza-se espaco simples entre linhas para:

o Citagdes com mais de 3 (trés) linhas,

o Notas de rodapé,

J Referéncias,

o Legendas das ilustragdes e tabelas,

o Ficha catalogréfica,

J Natureza do trabalho,

o Nome da instituicdo a que é submetida,
J Area de concentragao.

As folhas devem apresentar margem esquerda e superior de 3cm e direita e

inferior de 2cm.
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Os titulos das secbes devem comecar na parte superior da folha e ser
separados do texto que os sucede por 2 (dois) espacos de 1,5 entrelinha. Da mesma
forma, os titulos das subse¢des devem ser separados do texto que os precede e que
0s sucede por 2 (dois) espacos 1,5.

Os titulos das seg¢bes sem indicativo numérico, como agradecimentos,
resumo, abstract, listas de figuras, tabelas, siglas, sumario, referéncias, apéndices,
anexos, glossario e indice, sao digitados em fonte 12, com letra mailscula e negrito.

As notas de rodapé devem ser digitadas dentro das margens, ficando
separadas do texto por um espaco simples de entrelinha a partir da margem
esquerda.

1.4.2 Paginacao

De acordo com a ABNT (adota-se a NBR 14724:2005), a partir da folha de
rosto, todas as folhas devem ser contadas seqiencialmente, mas ndo numeradas. A
numeracdo é colocada a partir da primeira pagina da parte textual, ou seja, na
introducéo, apds o sumario.

As paginas devem ser numeradas em algarismos ardbicos, no canto superior
direito da folha, a 2 cm da borda superior da folha, obedecendo a margem direita do
texto.

Havendo apéndice e anexo, as folhas devem ser numeradas de maneira

continua e sua paginacao deve dar segmento a do texto principal.

1.4.3 Numeracao progressiva

Para evidenciar a sistematizagdo do conteudo do trabalho, deve-se adotar a
numeracao progressiva para as se¢des do texto, obedecendo as normas da ABNT -
NBR 6024.
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Exemplo:

Secao Primaria 1 CAIXA ALTA E NEGRITO

Secao Secundaria 1.1 CAIXA ALTA E SEM NEGRITO
Secao Terciaria 1.1.1 Caixa baixa e com negrito
Secao Quaternaria 1.1.1.1 Caixa baixa e sem negrito
Secao Quinaria 1.1.1.1.1 Caixa baixa e com grifo

Apoés a segdo quinaria recomenda-se ndo subdividir mais e adotar o uso de
alineas: a).... b)...
Obs: Nao se usa ponto apds os numeros, apenas 1(um) espaco de caractere.

1.4.4 Sigla

Quando aparecer pela primeira vez no texto, a forma completa do nome

precede a sigla, colocada entre parénteses.

1.4.5 Citacoes

Sao trechos transcritos ou informacgdes retiradas das publicacbes consultadas
para a realizacdo do trabalho. Tem como objetivo esclarecer ou complementar o
assunto apresentado.

As citacOes poderao ser diretas (transcricdo textual dos conceitos do autor
consultado) ou indiretas (transcrigao livre do texto do autor consultado).

Destaque-se que as citacbes diretas de até trés linhas, devem estar contidas
entre aspas duplas, com o mesmo tamanho de letra utilizado no texto. Ja as cita¢des
diretas com mais de trés linhas devem ser destacadas com recuo de 4 cm de
margem esquerda, com letra menor que a utilizada no texto, sem aspas e com
espacamento simples.

A fonte de onde foi extraida a informacao deve ser citada obrigatoriamente,

respeitando-se os direitos autorais. Pode localizar-se tanto no texto, no formato
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autor-data, ou em nota de rodapé. O aluno devera optar por um dos sistemas de

chamadas de fontes e utiliza-lo de forma padrdo ao longo do trabalho.

o Sistema Numérico: Neste sistema, a indicacdo da fonte é feita por uma
numeragao unica e consecutiva, em algarismos ardbicos, na mesma ordem em
que aparecem no texto. Nao se inicia a numeracao das citacées a cada pagina. A
indicacao da numeracao devera ser feita acima do texto citado, apds a pontuacao
que feche a citacdo, sem parénteses. Ex. Diz Rui Barbosa: “Tudo € viver,
previvendo.” '°

J Sistema Autor-Data: Neste sistema, a indicacdo da fonte é feita pelo
sobrenome do autor ou pelo nome de cada entidade responsavel até o primeiro
sinal de pontuacéo, seguidos da data de publicacdo do documento e das paginas
da citacdo. Ex 1: O nome Estado “sé pode ser aplicado com propriedade a
sociedade politica dotada de certas caracteristicas bem definidas” (DALLARI,
2002, p. 51); Ex 2: Bonavides (1998, p. 24), assevera quanto a acepcao filosoéfica
do Estado “como instituicdo acima da qual sobre paira tdo-somente o
absoluto,em exteriorizacao dialéticas, que abrangem a arte, a religiao e a

filosofia.”

1.5 CRITERIOS NORMATIVOS PARA A REDAGAO

Algumas normas e procedimentos relativos a linguagem cientifica devem ser
adotados:

o A linguagem cientifica deve ser, clara, concisa, técnica e racional. E
denotativa, porque cada palavra deve apresentar seu sentido préprio referencial,
sem dar margem a outras interpretacdes ou ambigulidades.

o Os termos técnicos e expressoes estrangeiras, inclusive citagdes em Latim,
s6 devem ser empregados enquanto indispensavel.

o O italico é utilizado, apenas, para expressdes em lingua estrangeira.

o As frases, de preferéncia, devem ser curtas e claras, na ordem direta.

25



Os periodos (composto por subordinacao), ndo devem ser longos, limitando

se a duas, ou no maximo, trés oracdes subordinadas a principal.

o O emprego do pronome impessoal € o mais adequado para manter a
objetividade (buscou-se, procedeu-se, realizou-se).

o O estilo deve ser despojado sem excesso de adjetivacdo, sem emprego de
termos eruditos, de preciosismos vocabulares ou palavras em desusos.

o Os termos de girias ou palavras deselegantes devem ser eliminados, assim
como, as repeticdes proximas de vocabulos, de conjunc¢des ou de expressodes.

o Um paragrafo deve apresentar apenas uma idéia principal, em torno da qual

giram as idéias secundérias e os detalhes importantes.

1.6 REGRAS GERAIS

A monografia deve ser entregue em trés vias, em sua versao definitiva, no
prazo pré-determinado pelo Regulamento do TCC, ao professor da disciplina de
TCC I, junto com o CD-rom devidamente identificado e o Termo de Autorizagdo em

trés vias.
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2 TERMO DE AUTORIZACAO

O Termo de Autorizacao € um formulério que deve ser preenchido pelo autor,
com a finalidade de ceder como depoésito legal para a Faculdade o conteudo do
TCC, bem como autorizar disponibilidade da obra para consulta, empréstimo e
acesso on-line junto a Bibliotecas.

O Termo de Autorizagdo deve ser assinado pelo autor e orientador, e

entregue junto a monografia, como um documento avulso. (Ver Apéndice M)
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APENDICE | — Modelo de Resumo em Lingua Vernacula

RESUMO

Tendo em vista que as relacdes familiares sofreram significativas
alteracdes ao longo dos anos, € importante que o Direito acompanhe essas
modificacdes, na medida em que € através dele que essas novas relacdes
irdo ser tuteladas. E isso inclui as unides homossexuais, que estdo cada
vez mais presentes na nossa sociedade. Tao importante quanto tutelar tais
unides, € permitir a essas pessoas a possibilidade de adotar, tendo em
vista o principio da dignidade da pessoa humana, da ndo discriminagcao e
do maior interesse da crianca. Apesar do preconceito e de inUmeros tabus,
cabe a nés, operadores do Direito, a tarefa de abandonar conceitos pré-
estabelecidos para que possamos fazer justica e proteger aqueles que
possuem, sim, condicoes de formar uma familia, independente da sua
orientagdo sexual, pois conforme ficara demonstrado nesse trabalho, o fator
decisivo para a criagdao de uma crianga, para o carater de um individuo, é o
afeto. Por isso, a presente monografia abordara a histéria da
homossexualidade, para que se possa, primeiramente, entender a origem
dessa forma de se relacionar, os principios constitucionais, a evolucao da
familia e a viabilidade da adocgédo por casais homoafetivos, concluindo-se
que o sistema juridico brasileiro precisa regular a ado¢cao homossexual, ndao
comparando essas unides com as heterossexuais, mas, sim, através de um

ordenamento proprio.

Palavras-chave: Homossexualidade. Adocao. Direito de Familia.
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APENDICE J — Modelo de Resumo em Lingua Estrangeira

ABSTRACT

In view of that the familiar relations had suffered significant
alterations throughout the years, are important that the Right folloies these
modifications, in the measure where it is through it that these new relations
will go to be tutored people. E this includes the unions homosexuals, who
are each time more gifts in our society. So important how much to tutor such
unions, it is to allow to these people the possibility to adopt, in view of the
beginning of the dignity of the person human being, not the discrimination
and the biggest interest of the child. Although the preconception and of
innumerable taboos, fits we, operators of the Right, the task to abandon
preset concepts so that we can make justice and protect those that they
possess, yes, conditions to form a family, independent of its sexual
orientation, therefore as will be demonstrated in this work, the decisive
factor for the creation of a child, for the character of an individual, are the
affection. Therefore, the present monograph will approach the history of the
homossexualidade, so that if it can, first, to understand the origin of this
form of if relating, the principles constitutional, the evolution of the family
and the viability of the adoption for homoafetivos couples, concluding itself
that the Brazilian legal system needs to regulate the adoption homosexual,
not comparing these unions with the heterosexuals, but, yes, through a

proper order.

Keywords: Homossexualidade. Adoption. Family law.
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APENDICE K — Modelo de Lista de Siglas

LISTA DE SIGLAS

ABNT - Associagao Brasileira de Normas Técnicas

CFE - Conselho Federal de Educacao

DP - Desvio Padréao

EMPARN - Empresa de Agropecuaria do Rio Grande do Norte
EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria
IES - Instituicao de Ensino Superior
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Rio Grande do Norte — FACEX, em 01/08/2011, com base no disposto na Lei
Federal n® 9.610, de 19 de Fevereiro de 1998. Sob a orientacao da Prof° Dr.
José de Oliveira e Silva, CPF: 345.987.985-20, AUTORIZO, disponibilizar na
Biblioteca Senador Jessé Pinto Freire para consulta a obra impressa, bem
como disponibilizar o titulo e o resumo da obra na Internet através do sistema
de busca da biblioteca e em outros meios eletrénicos, sob a forma de depdésito
legal do Trabalho de conclusao de Curso dessa IES.

Natal, de de 2011.

Nome do aluno

Orientador

42




